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Was muss ich tun, wenn ich mich
selbstandig mache?

Anderer selbst. Beruf
(Architekt,...)

Gewerblicher Beruf
(Handwerksbetrieb,
Handelsbetriebe.....)

Anmeldung der Tatigkeit
beim Gewerbeamt der Stadt/
Gemeinde, in deren Bezirk
der Betrieb liegt.

Das FA erhdlt vom Gewer-
beamt eine Ausfertigung der Formlose Mitteilung an Ihr
Anmeldung Finanzamt

N

Sie erhalten vom Finanzamt einen Fragebogen
(auch unter www .fm.nrw.de —Formulare- erhéltlich)

Umsatzsteuer (USt)

Muss jeder Unternehmer Umsatzsteuer zahlen? Nein!

Wird eine bestimmte Umsatzgrenze nicht erreicht, wird
eine Umsatzsteuer aus Vereinfachungsgriinden nicht
erhoben

= Besteuerung als Kleinunternehmer

Voraussetzungen:

e Bruttoeinnahmen im vorangegangenen Jahr nicht
mehr als 17.500,- € und im laufenden Jahr nicht mehr
als 50.000,- €

e Grenze von 17.500,- € bezieht sich im Jahr der
Geschaftsgriindung auf den voraussichtlichen Umsatz
des laufenden Jahres; dabei Umrechnung in einen
Jahresumsatz

Folgen:
e  Sie fuhren keine USt an das Finanzamt ab
e Sie durfen Ihren Kunden keine USt in Rechnung stellen
e Sie sind nicht zum Vorsteuerabzug berechtigt
Wichtiq:
Weisen Sie als Kleinunfernehmer dennoch in einer
Rechnung den Steuerbetraqg offen aus, schulden Sie

den ausgewiesenen Betrag!
Der Verzicht auf die Kleinunternehmerregelung ist maéglich.

Wenn Sie kein(e)
Kleinunternehmer(in) sind,

= Welche Angaben miissen in einer Rechnung
enthalten sein?

e Name und Anschrift Ihres Unternehmens

die Steuernummer oder Ust-ID-Nr. Ihres Unternehmens

Name und Anschrift Ihres Kunden

Handelsbezeichnung und Menge der verkauften Ware bzw.
Art und Umfang Ihrer Dienstleistung

e  Zeitpunkt der Lieferung bzw. der Dienstleistung

S Entgelt (Preis chne Umsatzsteuer)

e  auf das Entgelt entfallende betragsmaRige Umsatzsteuer
e fortlaufende Rechnungs-Nr. und Datum :

Fiir Rechnungen (iber Kleinbetrige (150 € Brutto)
reichen folgende Angaben aus:

® Name und Anschrift Ihres Unternehmens

® Handelsubliche Bezeichnung und Menge der verkauften
Ware bzw. Art und Umfang lhrer Dienstleistung

e  Entgelt und Steuerbetrag in einer Summe
L] Steuersatz

= Welche Betrdge k6nnen Sie als Vorsteuer
abziehen?

e Die in Rechnungen gesondert ausgewiesene Steuer fur
Leistungen, die von anderen Unternehmern fiir Ihr
Unternehmen ausgefuhrt wurden

e  Die in Kleinbetragsrechnungen enthaltene
Umsatzsteuer

° Die entrichtete Einfuhrumsatzsteuer

L] Die Steuer fur den innergemeinschaftlichen Erwerb

= Wofiir brauchen Sie eine Umsatzsteuer-
- Identifikationshummer?

Sie bendtigen eine Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer zur Teilnahme

am innergemeinschaftlichen Handel mit anderen Unternehmen aus
anderen EU-Mitgliedstaaten.

Die Identifikationsnummer (USt-ID-Nr) konnen Sie mit der
Gewerbeanmeldung beim Finanzamt oder direkt beim
Bundeszentralamt fur Steuern, AuBenstelle Saarlois, beantragen.

= Wann miissen Sie die
Umsatzsteuervoranmeldung und
Jahreserkldrung abgeben?
Im Jahr der Neugriindung u. im folgenden Kalenderjahr
sind von Ihnen monatlich bis zum 10. des Folgemonats
(z.B. far den Monat Mai bis zum 10. Juni)
Umsatzsteuervoranmeldungen elektronisch abzugeben.
Auf Antrag verléngert das Finanzamt die Abgabefrist um
jeweils einen Monat (Dauerfristverlangerung).
Die zusatzliche Umsatzsteuerjahreserklarung ist
grundsétzlich bis zum 31.05. des Folgejahres abzugeben.
Hinweis: www elster.de

= Wann miissen Sie die Vorauszahlungen und
die Jahressteuer bezahlen?

In den Umsatzsteuervoranmeldungen berechnen Sie
selbst die Steuerschuld; diese ist ohne weitere
Zahlungsaufforderung durch das Finanzamt am 10. Tag
nach Ablauf des Voranmeldungszeitraums zu entrichten.
Die Abschlusszahlung aus der Jahreserklarung ist
innerhalb eines Monats nach Eingang der Erkldrung beim
Finanzamt féllig.

Aufbewahrungspflichten

10 Jahre e

e  Buchflhrungsunterlagen (Inventare,
Jahresabschlisse)

e Buchungsbelege

6 Jahre

e Handels- u. Geschéftsbriefe

e sonstige Unterlagen, wenn fur die Besteuerung von
Bedeutung

= Was ist beziiglich Kassenfiihrung zu
beachten?

Bitte beachten Sie, dass die Kassenfilhrung die Héhe

lhrer Bareinnahmen und Barausgaben dokumentiert und

deshalb  eine  wichtige Grundiage fiir lhre

Gewinnermittlung darstellf.

e [n der Regel tagliche Aufzeichnungen erforderlich

e Im Zusammenhang mit Registrierkassen gelten
besondere  Aufzeichnungs- u. Aufbewahrungs-
pflichten



